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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ЧУКОТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.03.2025 г. № 108
с. Лаврентия

	Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Заключение соглашений об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена»



	В соответствии с  Земельным кодексом РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ,  Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости", Гражданским кодексом Российской Федерации,  Градостроительным кодексом Российской Федерации, постановлением Администрации муниципального образования Чукотский муниципальный район от 15.12.2010 г. № 75 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании Устава муниципального образования Чукотский муниципальный район, Администрация муниципального образования Чукотский муниципальный район:

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

	1.	Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашений об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена». 
	2.	Настоящее постановление вступает в законную силу с момента его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Чукотского муниципального района в информационно-коммуникационной сети «Интернет». 
	3.	Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 


Глава Администрации                                                                            Л.П. Юрочко 


Утверждён
постановлением Администрации муниципального образования Чукотский муниципальный район от 21.03.2025 г. № 108

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашений об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена»

1. Общие положения.

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга) «Заключение соглашений об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена»  (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги между  заявителями и  уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу.  
[bookmark: sub_23408]1.3. Описание лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги:
С ходатайством об установлении публичного сервитута вправе обратиться организация (далее - Заявитель):
1) являющаяся субъектом естественных монополий, - в случаях установления публичного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта, реконструкции, капитального ремонта их участков (частей), а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, реконструкции их участков (частей);
2) являющаяся организацией связи, - для размещения линий или сооружений связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ, а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции;
3) являющаяся владельцем инженерного сооружения или объекта транспортной инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, - в случае установления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2 - 6 статьи 39.37 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ;
4) предусмотренная пунктом 1 статьи 56.4 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ и подавшая ходатайство об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, - в случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, реконструкции его участка (части);
4.1) являющаяся единым оператором газификации, региональным оператором газификации, - в случае установления публичного сервитута для строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем газоснабжения, реконструкции или капитального ремонта их частей;
4.2) осуществляющая реконструкцию или капитальный ремонт инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкцию, капитальный ремонт его участков (частей) в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства;
5) иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами местного самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для обеспечения которой допускается установление публичного сервитута.
От имени Заявителя могут выступать его уполномоченные представители.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги - «Заключение соглашений об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Управлением финансов, экономики и имущественных отношений муниципального образования Чукотский муниципальный район (далее Управление) -  689300, Чукотский автономный округ, Чукотский район, с. Лаврентия, ул. Советская, д. 15.
График работы Управления:
понедельник – пятница с 09.00 до 17.45 часов 
обеденный перерыв  с 13.00 до 14.30 часов
выходные дни: суббота и воскресенье
e-mail:Uf@chukotraion.ru
веб-сайт: www.chukotraion.ru
контактный телефон:
Начальник Управления: (42736)2-26-64
Приёмная: (42736)2-20-49
2.2.2. Структурным подразделением Управления, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, является Комитет имущественных отношений (далее – Комитет)  -  689300, Чукотский автономный округ, Чукотский район, с. Лаврентия, ул. Советская, д. 15.
График работы Комитета:
понедельник – пятница с 09.00 до 17.45 часов 
обеденный перерыв  с 13.00 до 14.30 часов
выходные дни: суббота и воскресенье
e-mail:komitet_io_chr@mail.ru
контактный телефон:
Председатель Комитета: (42736)2-28-47
2.2.3. В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Магаданской области и Чукотскому автономному округу 
- Управление Федеральной налоговой службы по Чукотскому автономному округу, e-mail: r8700@nalog.ru
- Администрацией муниципального образования Чукотский муниципальный район (далее  - Администрация  района) 689300, Чукотский автономный округ, Чукотский район, с. Лаврентия, ул. Советская, д. 15, тел.: (42736)2-28-09,  веб-сайт: www.chukotraion.ru
-  Администрацией муниципального образования сельского поселения Лаврентия – 689300, Чукотский АО, Чукотский район, с. Лаврентия, ул. Советская, д. 15, тел.: (42736)2-27-51, e-mail: lavrentiya@chukotraion.ru
- Администрацией муниципального образования сельского поселения Лорино – 689315, Чукотский АО, Чукотский район, с. Лорино, ул. Ленина, д. 3, тел.: (42736)9-33-28, e-mail: lorino@chukotraion.ru  
- Администрацией муниципального образования сельского поселения Уэлен - 689310, Чукотский АО, Чукотский район, с.Уэлен, ул. Ленина, д. 20, тел.: (42736)9-54-18, e-mail: uelen@chukotraion.ru.
- Администрацией муниципального образования сельского поселения Инчоун - 689313, Чукотский АО, Чукотский район, с.Инчоун, ул. Тынетегина, д. 7, тел.: (42736)9-14-07, e-mail: inchoun@chukotraion.ru.
-Администрацией муниципального образования сельского поселения Нешкан - 689330, Чукотский АО, Чукотский район, с.Нешкан, ул. Строительная, д. 7, тел.: (42736)9-14-07, e-mail: neshkan@chukotraion.ru.
-Администрацией муниципального образования сельского поселения Энурмино - 689330, Чукотский АО, Чукотский район, с.Энурмино, ул. Советская, дом 23, тел.: (42736)9-23-03, e-mail:  enurmino@chukotraion.ru. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о решение об установлении публичного сервитута или об отказе в его установлении 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
- двадцать дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ;
- тридцать дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ, а также в целях установления публичного сервитута для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ, но не ранее чем пятнадцать дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ (за исключением случая, предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 Земельного Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ);
- двадцать дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях установления публичного сервитута для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ. 
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с  законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их  получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель должен предоставить самостоятельно:
- Ходатайство об установлении публичного сервитута (далее по тексту - ходатайство) в соответствии с Приложением N 1 настоящего Регламента
- подготовленные в форме электронного документа сведения о границах публичного сервитута, включающие графическое описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости;
- копия соглашения, заключенного между заявителем и собственником линейного объекта, расположенного на земельном участке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, о технических требованиях и условиях, подлежащих обязательному исполнению при реконструкции, капитальном ремонте или сносе указанного линейного объекта, в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость реконструкции, капитального ремонта или сноса указанного линейного объекта;
- копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или эксплуатации указанного сооружения, реконструкции или капитального ремонта его участка (части), при условии, что такое право не зарегистрировано;
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с ходатайством об установлении публичного сервитута обращается представитель заявителя;
- копия договора о прокладке, переустройстве, переносе инженерных коммуникаций, их эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ;
- копия договора, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный ремонт линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано лицом, указанным в подпункте 4.2 статьи 39.40 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ;
- копия договора о подключении (технологическом присоединении) к сетям инженерно-технического обеспечения с указанием сторон такого договора и сроков технологического присоединения в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
- копия проекта организации строительства, который является разделом проектной документации объекта капитального строительства и в составе которого определяются в том числе места временного складирования строительных и иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений на срок строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ.
Требования к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута утверждены приказом Министерства экономического развития РФ от 10 октября 2018 года N 542 "Об утверждении требований к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута".
Требования к графическому описанию местоположения границ публичного сервитута, точности определения координат характерных точек границ публичного сервитута, формату электронного документа, содержащего указанные сведения, утверждены приказом Министерства экономического развития РФ от 10 октября 2018 года N 541 "Об установлении требований к графическому описанию местоположения границ публичного сервитута, точности определения координат характерных точек границ публичного сервитута, формату электронного документа, содержащего указанные сведения".
2.5.2. В обосновании необходимости установления публичного сервитута должны быть приведены:
1) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования, предусматривающего размещение объекта федерального, регионального или местного значения в случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях проведения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение инженерных сооружений федерального, регионального или местного значения, в целях проведения инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, а также в целях строительства или реконструкции таких инженерных сооружений, если такие инженерные сооружения в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности подлежат отображению в документах территориального планирования;
2) реквизиты решения об утверждении проекта планировки территории, предусматривающего размещение инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях строительства, реконструкции инженерного сооружения, устройства пересечений указанных автомобильной дороги, железнодорожных путей с железнодорожными путями, автомобильными дорогами, примыканий автомобильной дороги к другой автомобильной дороге, размещения автомобильной дороги, железнодорожных путей в туннелях, проведения инженерных изысканий для строительства, реконструкции указанных инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности для размещения указанных инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей не требуется разработка документации по планировке территории;
3) реквизиты решения об утверждении программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа либо положения инвестиционных программ субъектов естественных монополий, организаций коммунального комплекса, которыми предусмотрены мероприятия по строительству, реконструкции инженерного сооружения, в случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях строительства или реконструкции указанного инженерного сооружения;
4) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если подается ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием для государственных или муниципальных нужд земельного участка, на котором они расположены, за исключением случаев подачи указанного ходатайства одновременно с ходатайством об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд;
5) сведения о проекте организации строительства, который является разделом проектной документации объекта капитального строительства и в составе которого определяются в том числе места временного складирования строительных и иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений на срок строительства, в случае установления публичного сервитута для целей, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ;
6) сведения о договоре о подключении (технологическом присоединении) к электрическим сетям, тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям водоснабжения и (или) водоотведения, сетям газоснабжения, линиям и сооружениям связи с указанием сторон такого договора и сроков технологического присоединения, в целях исполнения которого требуется размещение инженерного сооружения, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, и размещение инженерного сооружения не предусмотрено документами, указанными в абзацах 1 и 2 подпункта 2.6.2 настоящего регламента;
7) сведения о договоре, предусмотренном статьей 19 Федерального закона от 8 ноября 2007 года N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", в случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ;
8) сведения о договоре, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный ремонт существующих линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано для указанных целей;
9) реквизиты государственных, муниципальных программ, предусматривающих создание и (или) развитие телекоммуникационной инфраструктуры, соглашений, заключаемых оператором связи с органом государственной власти или органом местного самоуправления, либо инвестиционного плана оператора связи, предусматривающего размещение или капитальный ремонт линий и сооружений связи.
2.5.3. Обоснование необходимости установления публичного сервитута, при отсутствии документов, предусмотренных абзацами 1 и 2 подпункта 2.6.2 настоящего регламента, должно также содержать:
1) расчеты и доводы, касающиеся наиболее целесообразного способа установления публичного сервитута, в том числе с учетом необходимости обеспечения безопасной эксплуатации инженерного сооружения, в целях размещения или капитального ремонта которого подано ходатайство об установлении публичного сервитута, обеспечения безопасности населения, существующих зданий, сооружений, а также соблюдения требований, установленных пунктами 8 и 9 статьи 23 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ;
2) обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на земельных участках общего пользования или в границах земель общего пользования, территории общего пользования, на землях и (или) земельном участке, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам (а в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.39 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ, также обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на земельных участках, относящихся к имуществу общего пользования), таким образом, чтобы протяженность указанного инженерного сооружения не превышала в два и более раза протяженность такого инженерного сооружения в случае его размещения на земельных участках, принадлежащих гражданам и юридическим лицам.
2.5.4 Ходатайство об установлении публичного сервитута и прилагаемые к нему документы могут быть поданы по выбору заявителя лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
2.5.5. Для  предоставления  муниципальной  услуги Управлением в порядке  межведомственного  взаимодействия  запрашиваются следующие документы:
1)  Выписка из ЕГРЮЛ о заявителе (для юридического лица).
2)  Выписка из ЕГРН на земельный участок, в отношении которого предполагается установление публичного сервитута.
3) Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке, в отношении которого предполагается установление публичного сервитута.
4). Утвержденный проект планировки территории (за исключением случаев, если в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности подготовка проекта планировки территории не требуется).
5) Решение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд (в случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием для государственных или муниципальных нужд земельного участка, на котором они расположены).
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов или возврата без рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, настоящим административным регламентом не предусмотрено. 
Основания для возврата без рассмотрения ходатайства об установлении публичного сервитута с указанием причины принятого решения:
1) ходатайство подано в орган местного самоуправления, не уполномоченный на установление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве;
2) заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ;
3) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных статьей 39.37 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ; 
4) к ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1 настоящего регламента ; 
5) ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с пунктом 4 статьи 39.41 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ. 
В случае наличия оснований для возврата без рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган возвращает Заявителю либо его представителю документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги в срок не более чем 5 (пять) рабочих дней со дня поступления ходатайства.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1. Оснований для приостановления муниципальной услуги не имеется.
2.7.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, предусмотренные статьей 39.41 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ, или содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ; 
2) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ;
3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут;
4) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, или одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам;
5) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса;
6) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 - 4.1 и 6 статьи 39.37 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ, за исключением случая установления публичного сервитута в целях капитального ремонта инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, а также в целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений;
7) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории;
8) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление услуги не должно превышать 15 минут.
Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15 минут.
2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации муниципального образования Чукотский муниципальный район в день поступления запроса.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
2.11.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарным правилам и нормам, иметь естественное или искусственное освещение.
2.11.2. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, отводятся места ожидания и приема заявителей.
2.11.3. Места ожидания заявителей оборудуются стульями. Количество мест ожидания заявителей определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест.
2.11.4. Места приема заявителей могут быть организованы в виде отдельных кабинетов, а при отсутствии такой возможности – в виде отдельных рабочих мест для каждого специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной услуги.
2.11.5. Рабочие места специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, оборудуются персональным компьютером с печатающим устройством и возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.
2.11.6. Помимо требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, предусмотренных пунктами 2.12.1 – 2.12.5 настоящего подраздела, обеспечивается доступ для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено Управление, входа в места предоставления муниципальной услуги и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;
- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учётом ограничений их жизнедеятельности;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказание специалистами Управления ответственными за предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
- оказание специалистами Управления ответственными за предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам при ознакомлении с необходимой информацией о предоставлении муниципальной услуги.
2.11.7. Визуальная и текстовая информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на стенде. Стенд устанавливается на высоте, обеспечивающей видимость размещенной на стенде информации. 
2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:
удовлетворенность заявителей качеством услуги;
доступность услуги;
доступность информации;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.
Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:
а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления  муниципальных услуг в электронной форме.
[bookmark: sub_2151]2.13.1. Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель может направить соответствующее заявление в форме электронного документа, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью, в порядке, установленном Федеральным законом от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ «Об электронной подписи», путем использования Единого портала.
[bookmark: sub_2153]2.13.2. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
[bookmark: sub_2154]2.13.3. Рассмотрение заявления и материалов, полученных в форме электронного документа, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений и материалов, полученных лично от заявителей или направленных по почте, с учетом особенностей, установленных настоящим Административным регламентом.
[bookmark: sub_2155]2.13.4. В заявлении в форме электронного документа указывается один из следующих способов получения уведомления о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги:
[bookmark: sub_21551]1) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении или посредством почтового отправления;
[bookmark: sub_21552]2) в форме электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.
[bookmark: sub_2156]2.13.5. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):
электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
[bookmark: sub_2157]2.13.6. Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):
лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.13.7. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.13.8 Муниципальная услуга через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг не предоставляется.
2.14. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок
В случае выявления Заявителем опечаток и (или) ошибок в полученном Заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, Заявитель (его законный представитель) вправе обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:
 при личном обращении в Управление;
в письменном виде по почте (с описью вложения и с уведомлением о вручении);
в форме электронного документа;
с использованием Единого портала при наличии электронной подписи;
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Управления осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 10 (десять) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги ответственный специалист Управления письменно сообщает Заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 10 (десять) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
Управление принимает решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
с заявлением об исправлении ошибок и (или) в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;
отсутствует документ, подтверждающий личность Заявителя, а в случае обращения представителя Заявителя – документ, подтверждающий полномочия представителя;
в предоставленных Заявителем документах имеются исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
в предоставленных Заявителем документах имеются подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;
в заявлении Заявителем не указаны реквизиты и наименование документа, полученного в результате предоставления муниципальной услуги, в котором необходимо исправить допущенные ошибки и (или) опечатки;
в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, отсутствуют ошибки и (или) опечатки.
2.15. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата;
Основанием для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является представление (направление) заявителем заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги в соответствии с приложением 3 административного регламента.
Основаниями для отказа в выдаче заявителю дубликата документа, являются:
1) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию;
2) представление заявления о выдаче дубликата документа неуполномоченным лицом.
2.16. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги без рассмотрения;
Оснований для оставления запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не имеется.
2.17. форма запроса о предоставлении соответствующей услуги, форма документа, являющегося результатом предоставления соответствующей услуги, форма заявления об исправлении технических ошибок в данном документе, форма заявления о выдаче дубликата данного документа, форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения, если иное не предусмотрено федеральным законом;
Форма Ходатайства об установлении публичного сервитута для целей предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 3.6 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» Приложениях № 1 к настоящему административному регламенту;
Форма Согласия на обработку персональных данных Приложениях № 2 к настоящему административному регламенту;
Форма заявления об исправлении технических ошибок и опечаток Приложениях № 3 к настоящему административному регламенту;
Форма заявления о выдаче дубликата документа Приложении № 4 к настоящему административному регламенту;
2.18. способ (способы) направления заявителю документов (информации), являющихся результатом предоставления соответствующей государственной или муниципальной услуги.
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги указывается Заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) приём и регистрация ходатайства и прилагаемых к нему документов;
рассмотрение ходатайства и прилагаемых к нему документов;
2) формирование и направление межведомственных запросов и получение ответов на них;

3) извещение правообладателей земельных участков о возможном установлении публичного сервитута;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) выдача (направление) документов являющихся результатом предоставления муниципальной услуги Заявителю;
7) порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
8) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.2. Приём и регистрация ходатайства и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию муниципального образования Чукотский муниципальный район ходатайства от Заявителя (представителя Заявителя) о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация ходатайства и приложенных к нему документов производится специалистом МКУ «УдиА Администрации МО ЧМР» в соответствии с пунктом 2.10 к настоящему Регламенту.
Дата регистрации ходатайства является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги.
Заявителю (представителя Заявителя), подавшему ходатайство лично, в день обращения на копии ходатайства ставится отметка о его получении с указанием даты и входящего номера, зарегистрированного в Администрации муниципального образования Чукотский муниципальный район в установленном порядке.
Затем ходатайство и приложенные к нему документы передаются на резолюцию Главе Администрации. Рассмотренное Главой Администрации ходатайство с резолюцией передаётся в Управление.
Руководитель Управления назначает специалиста Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги и передаёт ему ходатайство и приложенные документы.
Результатом административной процедуры является регистрация поступившего в Администрацию муниципального образования Чукотский муниципальный район ходатайства.
Максимальный срок выполнения данной процедуры 1 (один) рабочий день.

Способом фиксации является регистрация ходатайства в журнале регистрации обращений и в соответствующей информационной системе электронного управления документами Администрации муниципального образования Чукотский муниципальный район.
3.2.2. Рассмотрение ходатайства и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала данной административной процедуры является получение Комитетом ходатайства и приложенных к нему документов.
Ходатайство и приложенные к нему документы проверяются ответственным специалистом Комитета на соответствие требованиям пункта 2.5  и 2.6. настоящего Регламента.
При поступлении ходатайства в форме электронного документа специалист Комитета не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства в Управление, подтверждает получение ходатайства и прилагаемых к нему документов путем направления Заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер ходатайства, дату получения Управлением указанного ходатайства и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Уведомление направляется Заявителю в виде сообщения на указанную им электронную почту.
При наличии оснований для возврата ходатайства, указанных в подпункте 2.6 настоящего Регламента, ответственный специалист Комитета обеспечивает подготовку, согласование и подписание письма в адрес Заявителя о возврате ходатайства и приложенных к нему документов с обоснованием причины возврата.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 (пять) рабочих дней со дня поступления ходатайства в Администрацию.
Критерием принятия решения является не соответствие ходатайства требованиям пункта 9 статьи 39.41 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ.
Результатом настоящей административной процедуры являются выявленные основания для возвращения ходатайства Заявителю без рассмотрения.
Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация направленного в адрес Заявителя письма на бумажном носителе или в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, о возврате ходатайства.
При отсутствии оснований для возврата ходатайства без рассмотрения ответственный специалист Комитета совершает следующие действия:
самостоятельно запрашивает документы, которые Заявитель не представил по собственной инициативе, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, организациях, в распоряжении которых находятся документы, посредством письменного запроса или через систему межведомственного электронного взаимодействия;
обеспечивает извещение правообладателей земельных участков;
обеспечивает размещение сообщения о возможном установлении публичного сервитута.
3.2.3. Формирование межведомственных запросов и получение ответов на них.
В целях принятия решения об установлении публичного сервитута по результатам рассмотрения ходатайства ответственный специалист Комитета обеспечивает подготовку и направление межведомственного запроса в срок не более чем 7 (семь) рабочих дней со дня поступления ходатайства при отсутствии оснований для его возврата в соответствии с пунктом 9 статьи 39.41 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ в орган регистрации прав о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 12 (двенадцать) дней со дня поступления ходатайства.
Критерием принятия решения по выполнению административной процедуры является необходимость в направлении межведомственного запроса.
Результатом административной процедуры является получение Администрацией ответа из органа регистрации прав на межведомственный запрос.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученного Администрацией ответа на межведомственный запрос.
3.2.4. Извещение правообладателей земельных участков о возможном установлении публичного сервитута.
Основанием для проведения данной административной процедуры является поступление в Комитет ответов на межведомственный запрос.
При отсутствии оснований в отказе предоставления муниципальной услуги ответственный специалист Комитета совершает следующие действия:
обеспечивает размещение извещения правообладателей земельных участков на официальном сайте Администрации муниципального образования Чукотский муниципальный район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
направляет извещение правообладателей земельных участков главам администраций муниципальных образований сельских поселений Чукотского муниципального района для опубликования (обнародования) сообщения о возможном установлении публичного сервитута в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) правовых актов поселения, по месту нахождения земельного участка и (или) земель, в отношении которых подано указанное ходатайство, а также для размещения сообщения о возможном установлении публичного сервитута на информационном щите в границах населенного пункта, на территории которого расположены земельные участки, в отношении которых подано ходатайство, а также для размещения сообщения о возможном установлении публичного сервитута в общедоступных местах (на досках объявлений, размещенных во всех подъездах многоквартирного дома или в пределах земельного участка, на котором расположен многоквартирный дом) в случае, если публичный сервитут предлагается установить в отношении земельного участка, относящегося к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме;
опубликовывает сообщение о возможном установлении публичного сервитута в Информационном вестнике и размещает сообщение на информационном стенде Администрации муниципального образования Чукотский муниципальный район, в случае, если такие земельный участок и (или) земли расположены на межселенной территории;
Требования к сообщению о возможном установлении публичного сервитута установлены пунктами 6, 7 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации.
Правообладатели земельных участков, в отношении которых испрашивается публичный сервитут, если их права не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, в течение 15 (пятнадцати) дней со дня опубликования сообщения, подают в Администрацию муниципального образования Чукотский муниципальный район заявления об учете их прав (обременений прав) на земельные участки с приложением копий документов, подтверждающих эти права (обременения прав). В таких заявлениях указывается способ связи с правообладателями земельных участков, в том числе их почтовый адрес и (или) адрес электронной почты.
Ответственный специалист Комитета приобщает полученные заявления к ходатайству, для дальнейшего направления копии решения правообладателям земельных участков, в отношении которых принято решение об установлении публичного сервитута.
Критерием принятия решения является необходимость извещения правообладателей земельных участков о возможном установлении публичного сервитута в соответствии с пунктом 3 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 7 (семь) рабочих дней со дня поступления ходатайства.
Результатом административной процедуры является направление извещения правообладателям земельных участков, а также размещение извещения в местах для опубликования (обнародования) правовых актов.

Фиксацией результата данной административной процедуры является: регистрация писем в адрес глав администраций муниципальных образований сельских поселений с целью размещения в местах для официального обнародования муниципальных правовых актов в соответствии с Уставом сельского поселения сообщения о возможном установлении публичного сервитута, с присвоением письмам регистрационного номера и занесением в базу данных в порядке делопроизводства, установленном в Управлении и занесение отметок об отправке исходящей корреспонденции;
регистрация письма Управления в адрес МКУ «УдиА Администрации МО ЧМР» о размещении в сети Интернет на официальном сайте Администрации муниципального образования Чукотский муниципальный район сообщения о возможном установлении публичного сервитута, с присвоением письму регистрационного номера и занесением в базу данных в порядке делопроизводства, установленном в Управлении и занесение отметок об отправке исходящей корреспонденции;
регистрация писем в адрес правообладателей земельных участков, с присвоением письмам регистрационного номера и занесением в базу данных в порядке делопроизводства, установленном в Управлении и занесение отметок об отправке исходящей корреспонденции.
3.2.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. Основанием для начала административной процедуры является истекший срок со дня опубликования сообщения о возможном установлении публичного сервитута, получение специалистом Комитета ответа на межведомственный запрос, а так же отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель для их использования принимается в форме постановления Администрации муниципального образования Чукотский муниципальный район (далее по тексту - постановление).
Требования к содержанию постановления об установлении публичного сервитута установлены пунктом 4 статьи 39.43 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ.
Постановлением утверждаются границы публичного сервитута. Сведения о границах публичного сервитута прилагаются к постановлению.
Ответственный специалист Комитета осуществляет подготовку и согласование проекта постановления.
Согласованный проект постановления передаётся на подпись Главе Администрации. Подписанное Главой Администрации постановление передаётся ответственному специалисту МКУ «УдиА Администрации МО ЧМР» для присвоения ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.
Зарегистрированное постановление передаётся в Управление. Руководитель Управления передаёт его в Комитет специалисту, ответственному за выдачу результатов предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 (десять) рабочих дней.
Результатом данной административной процедуры является издание постановления Администрации.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация постановления.
3.2.6. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, ответственный специалист Комитета обеспечивает подготовку, согласование, подписание и направление соответствующего уведомления в адрес Заявителя, с указанием оснований для отказа.
Критерием принятия решения выполнения административной процедуры являются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 (десять) рабочих дней.
Уведомление об отказе в установлении публичного сервитута направляется Заявителю в срок не более 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия этого решения способом, указанным в ходатайстве на предоставление муниципальной услуги.
Результатом настоящей административной процедуры является подписание Главой Администрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства, установленном в Администрации муниципального образования Чукотский муниципальный район и занесение отметок об отправке решения заявителю в реестры исходящей корреспонденции.
3.2.7. Выдача (направление) документов являющихся результатом предоставления муниципальной услуги Заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является получение постановления ответственным специалистом Комитета.
Специалист, ответственный за делопроизводство в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства в Управлении, регистрирует постановление и передает их в Комитета.
Ответственный специалист Комитета совершает следующие действия:
обеспечивает направление постановления с целью его размещения на официальном сайте Администрации муниципального образования Чукотский муниципальный район в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
направляет копию постановления правообладателям земельных участков, в отношении которых принято решение об установлении публичного сервитута и сведения о правах, на которые поступили в соответствии с пунктом 1 или 8 статьи 39.42 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ, с уведомлением о вручении по почтовым адресам, указанным соответственно в выписке из Единого государственного реестра недвижимости и в заявлениях об учете прав (обременений прав) на земельные участки. Если указанные правообладатели сообщили адрес для связи в виде электронной почты, им также отправляется копия постановления об установлении публичного сервитута в электронной форме;
направляет копию постановления об установлении публичного сервитута в орган регистрации прав (публичный сервитут считается установленным со дня внесения сведений о нем в Единый государственный реестр недвижимости);
направляет Заявителю копию постановления, сведения о лицах, являющихся правообладателями земельных участков, сведения о лицах, подавших заявления об учете их прав (обременений прав) на земельные участки, способах связи с ними, копии документов, подтверждающих права указанных лиц на земельные участки, способом, указанным в ходатайстве Заявителя.
Результатом административной процедуры является отправка результатов предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - 5 (пять) рабочих дней со дня принятия постановления.
Способом фиксации административной процедуры является регистрация письма в адрес Заявителя с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства, установленном в Управлении, и занесение отметок об отправке постановления Заявителю в реестры исходящей корреспонденции.
3.2.8. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала.
Основанием для начала административной процедуры является направление запроса (заявления) Заявителем на предоставление муниципальной услуги посредством Единого портала.
Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале.
Сформированный и подписанный запрос, а так же электронные образы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию муниципального образования Чукотский муниципальный район посредством Единого портала.
Специалист МКУ «УдиА Администрации МО ЧМР» обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрацию.

Регистрация запроса осуществляется с момента поступления их в Администрацию муниципального образования Чукотский муниципальный район.
Предоставление государственной услуги начинается со дня регистрации Администрацией муниципального образования Чукотский муниципальный район запроса, а также электронных образов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Электронные образы документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются Заявителем, в соответствии с перечнем и объемом, предусмотренным в пунктах 2.18 настоящего Регламента.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса и Заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом, ответственным за делопроизводство в МКУ «УдиА Администрации МО ЧМР».
Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление в Управление заявления в соответствии с приложением № 3 административного регламента об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:
- лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом, ответственным за прием документов делаются копии этих документов);
- почтовым отправлением (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).
После приема и регистрации заявления специалист, ответственный за прием документов передает его специалисту, ответственному за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня.
По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалистом, ответственным за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в течение 4 рабочих дней:
- принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);
- принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней.
При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.
Результатом процедуры является:
- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
По результатам процедуры проводится регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.
Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.
3.4. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление в Управление заявления в соответствии с приложением № 4 административного регламента о выдаче дубликата документа.
Заявление о выдаче дубликата документа с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения, представляются следующими способами:
- лично;
 - почтовым отправлением.
После приема и регистрации заявления специалист, ответственный за прием документов передает его специалисту, ответственному за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня.
По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата документа специалистом, ответственным за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в течение 4 рабочих дней:
- принимает решение о выдаче (направление) Заявителю дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
- принимает решение об отказе в выдаче дубликата документа.
Максимальный срок выполнения данной процедуры не должен превышать 10 (десяти) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления в Управлении.
Результатом процедуры является:
- выдача (направление) Заявителю дубликата документа;
- мотивированный отказ в выдаче (направление) Заявителю дубликата документа.
Срок выдачи (направления) результата Заявителю не должен превышать 3 (трёх) рабочих дней с даты, подписания начальником Управления письма о направлении результата Заявителю.

	Приложение № 1
к административному регламенту «Заключение соглашений об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена».


                      
          Главе ____________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления муниципального
образования)
от _______________________________________________________
(Ф.И.О., адрес места жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя (для гражданина), или подтверждающий полномочия действовать
 от имени заявителя, наименование и юридический адрес для юридических лиц, 
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
 юридического лица в ЕГРЮЛ и идентификационный номер налогоплательщика
контактный телефон, заявителя, адрес  электронной почты, почтовый адрес
 и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем).
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	Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашений об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена».



СОГЛАСИЕ 
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Я, _____________________________________________________________________,
                                                                                     (ФИО)
паспорт ___________ выдан _________________________________________________,
                    (серия, номер)                                                                        (когда и кем выдан)
адрес регистрации:________________________________________________________,
даю свое согласие на обработку в  ____________________________________________
моих персональных данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; гражданство. 
Я даю согласие на использование персональных данных исключительно в целях ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________, а также на хранение данных об этих результатах на электронных носителях.
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Я проинформирован, что ____________________________________________ гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему  письменному заявлению.  
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

 "____" ___________ 202__ г.                       _______________ /_______________/
                                                                                         Подпись                         Расшифровка подписи


 «Приложение № 3
к Регламенту «Заключение соглашений об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена».
В _______________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления муниципального
образования Чукотского автономного округа)
от _______________________________________________________
(Ф.И.О., адрес места жительства, контактный телефон заявителя)



Заявление
об исправлении технических ошибок и опечаток


Прошу исправить опечатки и (или) ошибки в сведениях, указанных в________________
______________________________________________________________________________ __
(указать характер ошибки и (или) опечатки и место расположения.)

Заявитель________________ _________________
(Ф.И.О., должность) (Подпись)

Дата ____________________




«Приложение № 4
к Регламенту «Заключение соглашений об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена».
В _______________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления муниципального
образования Чукотского автономного округа)
от _______________________________________________________
(Ф.И.О., адрес места жительства, контактный телефон заявителя)



Заявление
о выдаче дубликата документа


Прошу изготовить и выдать дубликат __________________________________________
________________________________________________________________________________
(указываются реквизиты документа, предмет документа)
в связи с утратой подлинника (может быть указана иная причина).
Дубликат документа либо мотивированный отказ в его предоставлении прошу выдать лично/направить по почте (нужное подчеркнуть).
Приложение: ___________________________________________________________
Заявитель________________ _________________
(Ф.И.О., должность) (Подпись)

Дата ____________________
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